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الموضوع:...........
سيدي الوزير المعظم،
أتقدم إليكم بخطابي هذا، رافعاً لكم [اكتب ملخص طلبك أو شكواك هنا].
وحيث أنكم حريصون كل الحرص على [اكتب صفة الوزير التي تدعم طلبك أو شكواك هنا].
لذا أرجو من معاليكم التكرم بـ [اكتب طلبك بوضوح هنا].
وإني على ثقة تامة بأن معاليكم لن يتوانى عن النظر في طلبي هذا، وأنتم حريصون على حل مشكلات المواطنين وتلبية احتياجاتهم
مع خالص الشكر والتقدير،
[اكتب اسمك هنا]
[اكتب رقم هويتك الوطنية هنا]
[اكتب عنوانك هنا]
[اكتب رقم هاتفك هنا]
[اكتب بريدك الإلكتروني هنا]
[اكتب تاريخ كتابة الخطاب هنا]
يمكنك تعديل هذا النموذج ليلائم موضوع خطابك
تأكد من كتابة جميع المعلومات المطلوبة بوضوح ودقة
يمكنك إضافة أي معلومات أخرى تراها ضرورية لدعم طلبك أو شكواك
أتمنى لك التوفيق في طلبك

