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دليل المستخدم
لخدمة مستخرج السجل التجاري 
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الفهرس لخدمة مستخرج السجل التجاري:
خطوات تقديم خدمة طلب مستخرج سجل تجاري

الأخطاء الشائعة

خطوات طباعة مستخرج سجل تجاري الكترونيا

صفحة 3 

صفحة 15 

صفحة 21 

e.mc.gov.sa  أو من خلال

https://mc.gov.sa/ar/eservices/Pages/ServiceDetails.aspx?sID=13
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خطــوات تقديم خدمة 
طلــب مســتخرج ســجل 

تجاري

1 1

2

3

4

5

6

7
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9
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الضغط على ابدأ الخدمة.

الدخول إلى الحساب ) اسم المستخدم و كلمة المرور او النفاذ الوطني(.

الضغط على أيقونة )تقديم طلب جديد(.

تحديد السجل التجاري و ادخال رقم السجل التجاري.

اختيار نوع الإفادة )مستخرج بيانات السجل تجاري ( و تعبئة الحقول المطلوبة.

اختيار معاينة الإفادة للتحقق من معلومات ال الإفادة.

الضغط على أيقونة إرسال الطلب.

تظهر نافذة ملخص التأكيد ورقم الطلب .

يتم إصدار فاتورة سداد و إرسالها كرسالة نصية لهاتفك.

يتم سداد الفاتورة عبر قنوات السداد المختلفة، ولمزيد من المعلومات عن خدمة سداد اضغط هنا.

لطباعة الإفادة الألكترونية الذهاب إلى الصفحة الرئيسية و اختيار طباعة الإفادة.
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الدخول إلى الخدمة 1

لبدء الخدمة يتم إختيار ابدأ الخدمة
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الدخــول إلــى الحســاب )اســم 
المســتخدم و كلمــة المرور أو 

النفــاذ الوطني(

2

تســجيل الدخــول عــن طريــق نظــام الدخــول لــوزارة التجــارة أو 
النفــاذ الوطنــي الموحــد:
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الضغط على أيقونة 
)تقديم طلب جديد(

3

الصفحة الرئيسية لخدمة الإفادة الإلكترونية:
الضغط على أيقونة تقديم طلب جديد

12345

12345

12345

12345

12345
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تحديد السجل التجاري و 
إدخال رقم السجل التجاري

4

1 - اختيار السجل التجاري وتعبئة البحث برقم السجل التجاري.

ــار المســاعدة  ــال عــدم معرفــة رقــم الســجل ،بالامــكان اختي 2 - فــي ح
فــي البحــث بأســم المنشــأة 
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اختيــار نــوع الإفادة )مســتخرج 
و   ) تجــاري  الســجل  بيانــات 

تعبئــة الحقــول المطلوبــة .

5

الفرعي

التفصيلي

معلومات خاصة بالفروع

معلومات مفصلة للسجلات الرئيسية
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اختيار معاينة الإفادة للتحقق 
من معلومات الإفادة

6
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الضغــط علــى أيقونــة إرســال 
لطلب ا

7

اختيــار نــوع الإفــادة مســتخرج بيانــات الســجل التجــاري وتعبئــة 
البيانــات وإرســال الطلــب
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12345

تظهــر نافــذة ملخــص التأكيــد 
ورقــم الطلــب

8

بعد تعبئة البيانات يظهر لك رقم الطلب
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ــورة ســداد و  ــم إصــدار فات يت
ــة إرســالها كرســالة نصي

لهاتف مقدم الطلب

9

123456

1234567890101
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يتم سداد الفاتورة عبر 
قنوات السداد المختلفة، 

ولمزيد من المعلومات من 
خدمة سداد اضغط هنا

السداد

10

في حال تم تقديم إلطلب من قبل
العميل يتم إرسال رسالة نصية )مرفق 1)

في حال تقديم طلب وتمت الموإفقة على إلافادة من 
قبل الموظف أو بشكل تلقائي للإفادات التي تتطلب 

إصدار فاتورة

يتــم إشــعار العميــل بإتمــام عمليــة الدفــع بعــد الســداد تتــم 
بشــكل تلقائــي مــن قبــل النظــام

123456

1234567890101
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تظهــر نافــذة ملخــص التأكيــد 
ورقــم الطلــب

11

بعد تعبئة البيانات يظهر لك رقم الطلب

12345

12345

12345

12345

12345
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خطوات طباعة مستخرج سجل تجاري

اختيار أيقونة )طباعة الإفادة( للمستخرج المراد طباعتهالدخول إلى الخدمة.

الدخــول إلــى الحســاب اســم المســتخدم و كلمــة المــرور أو 
النفــاذ الوطنــي 

يتم إظهار فتح صفحة تحتوي على المستخرج التجاري

بعــد أن تــم الســداد تكــون حالــة الطلــب )تمــت الموافقــة 
النهائيــة( 
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الدخول إلى الخدمة 1

لبدء الخدمة يتم إختيار ابدأ الخدمة
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الدخــول إلــى الحســاب )اســم 
المســتخدم و كلمــة المرور أو 

النفــاذ الوطنــي (

2

تســجيل الدخــول عــن طريــق نظــام الدخــول لــوزارة التجــارة أو 
النفــاذ الوطنــي الموحــد:
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بعد أن تم السداد تكون 
حالة الطلب )تمت الموافقة 

النهائية(

3

12345

12345

12345

12345

12345



1900
cs@mc.gov.sa

19

اختيــار أيقونــة )طباعة الإفادة( 
للمســتخرج مراد طباعته

4

12345

12345

12345

12345

12345
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مستخرج السجل التجاري
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الأخطاء الشائعة

السجل الموقوف لايمكن تقديم مستخرج له 
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الدخول إلى الخدمة 1

)في حال لم يتم ادخال بيانات المستخدم بشكل
صحيح تظهر رسالة خطأ للتحقق من البيانات(
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تحديد السجل التجاري 
وإدخال رقم السجل التجاري

4

ــة برقــم  ــة الخان ــاري وتعبئ ــار الســجل التج ــم اختي ــال ت فــي ح
ــة : ــالة التالي ــر الرس ــئ تظه ــجل خاط س

فــي حــال تــم اختيــار الســجل التجــاري ولــم يتــم تعبئــة الخانــة 
تظهــر الرســالة التاليــة :
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اختيار نوع الإفادة )مستخرج 
بيانات السجل تجاري 

وتعبئة الحقول المطلوبة( .

5

ــة ســجل  ــال رقــم ســجل فرعــي فــي خان ــم ادخ ــال ت فــي ح
رئيســي:

1010101010

الفرعي

التفصيلي

معلومات خاصة بالفروع

معلومات مفصلة للسجلات الرئيسية
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عند تسجيل دخولك إلى نظام وزارة التجارة بإمكانك إضافة 
خدمـــاتـــك الإلكترونيــــة المفضــلة وإزالتهـــا والتحــكم بهـــا.

من هنا

عنــد تســجيل دخولــك إلى نظــام تجارتي بإمكانك اســتعراض 
كافــة ســجاتك التجاريــة ومعاماتــك والإطــاع علــى آخــر 

التنبيهــات المتعلقــة بأنشــطتك التجاريــة.

من هنا

https://efile.mc.gov.sa/ar/Account/Login?client_ID=B7C20385-85FC-434F-8031-5DD43A490718&landingPage=0&iam=0&returnurl=/&referrer=mci
https://tijarti.mc.gov.sa
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شكرًا لكم


